per Fax: 036844 /4 73 60
E-Mail: sandro.dressel@btz-rohr.de

Fur die Veranstaltung

-E-Mails, Vertrage und Rechnungen
sinnvoll organisieren, rechtssicher versenden
und aufbewahren*

0 melde ich mich verbindlich an.

Ich komme mit weiteren Personen.

Wir bitten um Rickmeldung bis 10.02.2012.



Durch den elektronischen Austausch von Geschéfts-
dokumenten wie E-Mails, Vertrdgen und Rechnungen
sowie deren digitale Archivierung kénnen Unter-
nehmen Zeit und Kosten sparen. Gleichzeit gilt es,
die fur die elektronische Datenverarbeitung maf-
geblichen rechtlichen Anforderungen zu erfillen.
Hilfreich ist hier der Einsatz bestimmter technischer
Instrumente und Verfahren wie z.B. Systemen zur
E-Mail-Archivierung oder zum elektronischen
Dokumentenmanagement.

Vor diesem Hintergrund informiert die Veranstaltung
Uber die gesetzlichen Rahmenbedingungen fir den
Umgang mit den unterschiedlichen Arten von
Geschaftsdokumenten. Es werden Mdglichkeiten
und Werkzeuge vorgestellt, die Handwerksbetrieben
dabei helfen, ihren Datenaustausch mit Kunden,
Lieferanten und Partnern sinnvoll zu organisieren
und sicher abzuwickeln.

Im Anschluss an die Vortrage besteht bei einem
gemeinsamen Imbiss zudem die Méglichkeit,
individuelle Fragen an die Referenten zu richten, zu
diskutieren und Erfahrungen auszutauschen.

Die Veranstaltung wird in Kooperation mit

dem Thuringer eCommerce Kompetenzzentrum
(TheCK) vorbereitet und durchgefuhrt. Das
TheCK unterstiitzt kleine und mittlere Unter-
nehmen bei der Einfihrung und Nutzung von
E-Business-Ldsungen mit Beratung und
Information. Es ist Mitglied im Netzwerk
Elektronischer Geschaftsverkehr, einer
Forderinitiative des Bundesministeriums fur
Wirtschaft und Technologie.

Ausgedruckt, eingescannt oder elektronisch
gespeichert ... Geschéaftsdokumente rechtskonform
aufbewahren

- Gesetzlichen Aufbewahrungsfristen und -pflichten
fur unterschiedliche Dokumentarten

- Besondere Regeln fir Elektronische Rechnungen
und E-Mails

- Priufbarkeit von Dokumenten im Rahmen einer
digitalen Betriebsprifung

Referent: Per Baumgarten, Steuerberater aus Arnstadt
und Mitglied im Vertreterrat der DATEV e.G.

Ordnung im elektronischen Postfach ... E-Mails
kostengilinstig und mit vertretbarem Aufwand
senden, empfangen, verwalten und archivieren.

- Organisatorische Anforderungen fiir den Umgang
mit E-Mails im Betriebsalltag - Beispiele

- Geeignete technische Hilfsmittel fir das E-Mail-
Management eines Handwerksbetriebes

Referent: Erhard Kornemann, Geschéaftsfuhrer
Computer System GmbH Iimenau

Keine Angst vor Viren, Wirmern und Spionen ...
Geschaftsdokumente vor unberechtigtem Zugriff
schitzen

- Erstellung von Backups

- Archivierungstools

- Sicherheits-Hinweise fir den E-Mail-Versand
Referent: Dipl.-Ing. Andreas Holland-Moritz,

D&C Gesellschaft fiir Datenkommunikation
und Computersysteme mbH

I

16. Februar 2012, 16 bis 19 Uhr

Berufsbildungs- und Technologie Zentrum
Rohr-Kloster der Handwerkskammer Sudthiringen
Kloster 1

98530 Rohr

Die Veranstaltung findet in der Klosterkirche statt.

Parkmaoglichkeiten stehen ausreichend zur
Verfuigung.

35,00 Euro pro Person werden nach der
Veranstaltung in Rechnung gestellt.

Diese Gebihr beinhaltet die Veranstaltungs-
unterlagen, einen Imbiss und Getranke.
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Sandro Dressel

BTZ Rohr-Kloster

Telefon: 036844/47386

E-Mail; sandro.dressel@btz-rohr.de

Constance Méhwald

Thiringer eCommerce Kompetenzzentrum
Telefon: 036 77/667 85 33

E-Mail: moehwald@transitgmbh.de



